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	Заполняется сотрудником Фонда «Государственный клуб» 

	
	Регистрационный номер

	
	


ЗАЯВКА 

на участие в открытом конкурсе проектов некоммерческих неправительственных организаций, имеющих социальное значение, в сфере поддержки молодежных инициатив, проектов молодежных движений и организаций

I. Общая информация
	1.1. Полное наименование организации-заявителя с указанием организационно-правовой формы
	

	
	

	1.2. Организационно-правовая форма организации-заявителя
	

	
	

	1.3. Полное название проекта
	

	
	

	1.4. ИНН организации-заявителя
	

	
	

	1.5.  Адрес организации- заявителя (юридический)
	

	
	

	1.5.1. Субъект  РФ
	

	
	

	1.5.2. Федеральный округ РФ 
	

	
	

	1.6. Запрашиваемая сумма
	

	
	в рублях

	1.6.1. Полная стоимость проекта
	

	
	в рублях

	1.6.2. Имеющаяся сумма софинансирования
	

	
	в рублях

	1.7. Период выполнения проекта
	

	
	Дата начала – дата окончания

	1.8. Контактная информация организации-заявителя
	

	
	Почтовый (с индексом) адрес организации

	
	

	
	Номера телефона, факса (с кодом населённого пункта)

	
	

	
	Адрес электронной почты, Интернет-сайт организации

	1.9. География проекта 
	

	
	Перечислить все территории (город, субъект, федеральный округ), на которых реализуется проект


II. Информация об организации
	2.1. Руководитель организации
	

	
	Должность, ФИО

	
	

	
	Городской (с кодом населённого пункта) и  мобильный (если есть) телефоны

	
	

	
	Адрес электронной почты

	2.2. Руководитель проекта
	

	
	Должность, ФИО

	
	

	
	Городской (с кодом населённого пункта) и  мобильный (если есть) телефоны

	
	

	
	Адрес электронной почты

	2.3. Главный бухгалтер
	

	
	 ФИО

	
	

	
	Городской (с кодом населённого пункта) и  мобильный (если есть) телефоны

	
	

	
	Адрес электронной почты

	2.4. Дата создания организации (согласно свидетельству о внесении записи в ЕГРЮЛ)
	
	
	
	
	

	
	Число
	
	Месяц
	
	Год

	
	

	2.5. Учредители: 
	 

	
	Физические лица (указать количество)

	
	

	
	Юридические лица (перечислить)

	2.6. Вышестоящая организация (если имеется)
	

	
	

	2.7. Наличие структурных подразделений (если имеются) 
	 

	
	Название и месторасположение структурных подразделений (если имеются)

	2.8. Учредителем/соучредителем/ членом  каких организаций является организация-заявитель (если имеются)
	 



	
	Название организаций с указанием организационно-правовой формы 
(если имеются)

	2.9. Банковские реквизиты 
	 

	организации
	ИНН/КПП организации

	
	

	
	Расчетный счет (рублевый)

	
	

	
	Наименование банка 

	
	

	
	Место нахождения банка

	
	

	
	Корреспондентский счет  

	
	

	
	БИК банка

	2.10. Настоящим       подтверждаю, что организация-заявитель не находится в процессе ликвидации и реорганизации.


III. Описание проекта

	3.1. Аннотация проекта (не более 1/3 страницы)

	

	

	3.2.Описание проблем(ы), решению/снижению остроты которой(ых) посвящён проект, обоснование социальной значимости проекта (не более 1 страницы)

	

	

	3.3. Основные целевые группы, на которые направлен проект

	

	

	3.4. Основные цели и задачи проекта

	

	

	3.5. Описание позитивных изменений,  которые произойдут в результате реализации проекта. 

       Освещение хода и итогов реализации проекта в СМИ.

	

	

	3.6. Информация об организациях, участвующих в финансировании проекта (если таковые есть) с указанием их доли.

	№
	Доля финансирования
	Организации, участвующие в финансировании

	п/п
	в тыс. рублей
	

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	…
	
	

	

	3.7. Источники финансирования продолжения проекта после окончания средств гранта (если планируется)
	
	

	
	
	


3.8. Календарный план реализации проекта (поэтапный):

	Наименование 

этапов, мероприятий
	Сроки начала  и окончания (мм.гггг)
	Ожидаемые итоги

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


3.9. Обоснованная смета проекта:
	№
п/п
	Статья расходов
	Сумма расходов, 

(руб.)
	Обоснование необходимости статьи

	1. 
	Административные расходы

	1.1.
	Заработная плата штатных сотрудников с учетом страховых взносов на заработную плату:
	
	

	1.1.1.
	Руководитель 
	
	

	1.1.2.
	Бухгалтер
	
	

	1.1.3.
	…
	
	

	1.2.
	Телефонная, мобильная связь, Интернет, почтовые расходы
	
	

	1.3.
	Канцелярские и расходные материалы
	
	

	1.4.
	Аренда помещения
	
	

	1.5.
	Приобретение оборудования (расшифровать)

-

-

…
	
	

	1.6.
	Командировочные расходы штатных сотрудников
	
	

	1.7.
	Материалы и комплектующие изделия (расшифровать)

-

-

…
	
	

	1.8.
	Программное обеспечение (расшифровать)

-

-

…
	
	

	1.9.
	Создание и техническая поддержка сайта
	
	

	1.10.
	Банковские расходы
	
	

	1.11. …
	…
	
	

	2.
	Организационные расходы

	2.1.
	Выплата премий, стипендий, грантов  
	
	

	2.2.
	Вознаграждения специалистов, с учетом страховых взносов на вознаграждения специалистов:
	
	

	2.2.1.
	Эксперт
	
	

	2.2.2.
	…
	
	

	2.3.
	Полиграфические услуги: (расшифровать)

-

-

…
	
	

	2.4.
	Проживание, питание 
	
	

	2.5.
	Транспортные расходы 
	
	

	2.6.
	Аренда помещения, оборудования
	
	

	2.7.
	Информационные услуги  (СМИ, газета, портал, сайт)
	
	

	2.8.
	Приобретение  инвентаря: (расшифровать)
-

-

…
	
	

	2.9. 

…
	…
	
	

	
	Итого:
	
	


	Главный бухгалтер 

организации-заявителя
	
	

	
	(подпись)
	(ФИО)


IV. Информация о деятельности организации
	4.1. География деятельности организации 
	

	
	Перечисляются все территории, на которых осуществляется регулярная деятельность

	4.2. Основные сферы деятельности организации 
	

	
	не более 3-х

	4.3. Основные объекты деятельности организации 
	

	
	не более 3-х

	4.4. Основные виды деятельности организации 
	

	
	не более 5-ти

	4.5. Количество членов организации (если имеются; по состоянию на последний отчётный период)
	

	
	Физические лица

	
	

	
	Юридические лица

	4.6. Количество сотрудников (по состоянию на последний отчётный период)
	

	
	На постоянной основе

	
	

	
	Временные

	4.7. Количество добровольцев 
	

	организации (если имеются; по
	Постоянные (работают в среднем 1 раз в неделю)

	состоянию на последний
	

	отчётный период)
	Временные

	
	

	4.8. Имеющиеся материально-технические и информационные ресурсы 
	 

	
	Краткое описание с количественными показателями  основных ресурсов 

(помещение, оборудование, периодические издания и т.д.)

	4.9. Доходы и поступления  организации за 2009 год 
	

	
	в рублях

	4.9.1. Источники доходов и 
	

	поступлений организации (в тыс.
	Взносы учредителей, членов

	рублей)
	

	
	Собственная хозяйственная деятельность

	
	

	
	Целевые поступления от  российских коммерческих организации

	
	

	
	Поступления  от других российских ННО

	
	

	
	Финансирование из средств федерального бюджета

	
	

	
	Финансирование из бюджетных источников субъектов федерации

	
	

	
	Финансирование из местных (муниципальных) бюджетов

	
	

	
	Поступления  от международных и иностранных организаций

	
	

	
	другое (указать что именно)


	4.10. Расходы организации за 2009 год (в тыс. рублей)
	

	
	Оплата труда (штатные, внештатные сотрудники, привлеченные специалисты) 

	
	

	
	Аренда офиса, коммунальные платежи

	
	

	
	Оплата услуг связи

	
	

	
	Транспортные расходы, командировки

	
	

	
	Приобретение оборудования и комплектующих

	
	

	
	Социальная и благотворительная помощь

	
	

	
	Проведение мероприятий (конференций, совещаний, семинаров и др.)

	
	

	
	Налоги, взносы, обязательные платежи

	
	

	
	Другое (указать, что именно)

	4.11. Количество лиц и 
	

	организаций, которым постоянно
	Физические лица

	оказывались услуги за последний
	

	год (если таковые имеются)
	Юридические лица

	
	

	4.12. Основные реализованные программы/проекты за последние 5 лет 
	

	
	Период выполнения проекта, названия проекта, суммы, источника финансирования, достигнутых результатов


ВНИМАНИЕ!  
РЕКОМЕНДАЦИИ ПО СОСТАВЛЕНИЮ ЗАЯВКИ:
Оформление заявки:

Заполняются все графы заявки. Каждый лист заявки подписывается Руководителем организации и заверяется печатью, а лист сметы и Главным бухгалтером организации. Листы заявки не должны быть сброшюрованы.
Заявка и документы скрепляются  в пластиковую папку - скоросшиватель с первым прозрачным листом. На папке не должно содержаться каких-либо надписей. Каждый документ вкладывается в отдельный файл. Документы складываются в следующем порядке (сверху должна быть заявка): 1) заявка; 2) свидетельство о внесении записи в ЕГРЮЛ; 3) устав; 4) документы, подтверждающие полномочия лиц, подписывающих заявку; 5) диск с электронной копией заявки, 6) опись документов, 7) другие документы по желанию.
Оформление прилагаемых копий документов:
Копии документов заверяются подписью руководителя организации и печатью организации. При заверении соответствия копии документа подлиннику проставляется заверительная надпись: «Верно» или «Копия верна»; должность уполномоченного лица, заверившего копию; личная подпись уполномоченного лица; расшифровка подписи (инициалы, фамилию); дата заверения. В копии документа, объем которого превышает один лист, листы должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены печатью. 

К заявке прилагаются следующие документы:

1) копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о создании организации;

2) копии учредительных документов, а также всех действующих изменений и дополнений к ним;

3) копии документов, подтверждающих полномочия лиц, подписывающих заявку:

3.1) копия решения о назначении или об избрании физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени организации-заявителя без доверенности.
* решение о назначении Руководителя должно быть принято уполномоченным органом согласно уставу организации;
* срок протокола (решения) должен быть действующим;

3.2) копия приказа о назначении Главного бухгалтера. 

Учредительные документы некоммерческих организаций:
	Некоммерческие организации
	Учредительные документы

	Общественные организации (объединения)

Общественное движение

Фонд

Потребительский кооператив
	Устав

	Некоммерческое партнерство

Автономная некоммерческая организация
	Устав и, если заключен, Учредительный договор 

	Ассоциации (Союзы)
	Устав и Учредительный договор  

	Частные учреждения
	Устав и Решение собственника о создании 


Способы подачи заявки
1) Заявка направляется в 1-м экземпляре по почте заказным письмом (с приложением электронной копии заявки) с уведомлением о вручении и описью вложенных документов, содержащей наименование всех прилагаемых документов; 
2) Заявка передается в 2-х экземплярах представителем претендента в Фонд «Государственный клуб» (с приложением электронной копии заявки) и описью приложенных документов – в 2-х экземплярах. При этом один экземпляр заявки и описи с отметкой о принятии с указанием номера заявки остается у претендента.
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	(должность руководителя организации)
	(подпись)
	(ФИО)


                                          
                                                                                                            М.П.


